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安裝



EndNote 21 更新介紹
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Tag 文獻分色標籤

CWYW for Google Docs單筆書目資料還原

Share 人數增至1,000
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各 Library 版本相容性

X9.2以前

轉成新檔後可開啟
Sample

enl + data

Sample

-Converted

enl + data不相容無法開啟

完全相容

X9.3以上

完全相容
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EndNote 軟體自高科大圖書館下載路徑

1

2 3

4
安裝手冊
及講義

教育訓練及
影音回放
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安裝步驟 EndNote 21
for Windows



右鍵
解壓縮

※請勿刪除！
(此為單位購買序號)

不要直接於壓縮包中
執行安裝檔！

產生
資料夾

Endnote 21

注意!
安裝前請記得先關閉所有Office 軟體。

EN21Inst

EndNote 21

21

下載與安裝EndNote



單位名稱

單位序號

簡易安裝，安裝基本500多
種書目格式模板。

客製化安裝，可選擇完整
7,000多種書目格式模板進
行安裝。
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安裝步驟 EndNote 21
for Mac



在母機構單位下載

EndNote21SiteInstaller.dmg

29

Mac版安裝

EndNote21Site

lnstaller.dmg



連點兩下 EndNote 21 Installer 視窗
中間的EndNote 21 方框內圖示

30

Mac版安裝

安裝前請關閉Microsoft Office



Welcome to EndNote 21, Read Me 和
Thank you for using EndNote 21 的視窗皆點選 Next

31

Mac版安裝

預設基本安裝模式
500多種書目格式
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Mac版安裝

Welcome to 
EndNote 21 畫面

點選 EndNote 21 選單中
的Customizer…

進入 Select Components，
將 Connections, Import 

Filters, Output Styles 三個
選項都打勾，再點選 Next
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Mac版安裝

待進度條跑完

更新完成後在
Finish 視窗點選 Done

Custom完整安裝
>7,000多種書目格式
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建立Library



建立個人EndNote Library
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首次開啟出現授權協議
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Help  Check for Update 確認更新

可點此進行最新版本更新

21.5 on Win & Mac



建立個人EndNote Library

建立新檔

開啟舊檔
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建立個人EndNote Library

40



EndNote Library 檔案

41

！一起帶走！一起改名！

夾帶檔案書目資料

請勿放在
iCloud

Google Drive
One Drive

Dropbox 等
雲端硬碟中

請放在
電腦本機端硬碟中



Mac 電腦上建立 EndNote Library

42

開啟新檔 File > New

選擇儲存位置
取新檔名

勾選只存成一個檔案 (.enlp)
放到 Windows系統則為資料

夾內含 .enl 和 .data 檔案

務必儲存在電腦本機端
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Windows 與 iOS 系統皆可相容



Windows 介面設計
總功能

Library 中搜尋

書目資料

書目格式預覽

快捷鍵

詳細書目資料、
編輯、PDF預覽

分頁功能

同步
參考文獻分類

群組
找全文狀態

連線資料庫檢索
搜尋 Group
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Mac 介面設計
總功能

Library 中搜尋

書目資料

詳細書目資料、編輯、
PDF預覽

書目格式預覽

快捷鍵

同步
參考文獻分類

群組
找全文狀態

連線資料庫檢索
搜尋 Group

45

分頁功能
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由電子資源匯入
─ 自動匯入
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1

2

3



48

皆可連線至
Web of Science

資料庫



示範資料庫: Web of Science
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輸入要查詢的關鍵字
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52

若是彈出該視窗請選
擇儲存位置暫存，匯

入完成後即可刪除

點按該檔案即可匯入所勾
選書目資料至正在開啟的

EndNote Library
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若是檔案無法成功匯入至
EndNote Library，請至

檔案存放處點按右鍵

1

2

3

4



示範資料庫：

Engineering Village
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1

2
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1

2

3 4
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示範資料庫：

臺灣博碩士論文知識加值系統
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博碩士論文首頁
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檢索結果
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示範資料庫：Google Scholar
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輸入要查詢的關鍵字

63



利用雙引號單筆匯出
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設定後利用快捷鍵單筆匯出
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利用星號加入我的圖書館
指定存到特定標籤下或暫存的

「閱讀清單」後批次匯出

需登入Google帳號

69
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欄位

Export
Download

Citation
Bibliography 

Send to
RIS
匯出
儲存
導出

匯出檔案選取文獻檢索資料庫

72

資料庫匯入流程



EndNote內 [F1] > [Direct Export Formats and Import Formats] > [Output Formats with 
Corresponding Import Options] > 對應Import Option

Library中
選擇對應匯入設定

txt
Filter 
匯入

.ris
.enw
.ciw

.nbib

直接
匯入

匯入書目檔案檔案格式匯入方式

81

資料庫匯入流程
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由PDF匯入



<file name.pdf>

圖檔 /     中文

文

Author
Year
Title

Journal
Volume

Issue
Pages
ISSN

CrossRef
PubMed

*Digital Object Identifier
數位物件識別碼

西文+前2頁有正確DOI*

83

資料匯入 – PDF匯入



<file name.pdf>

圖檔 /     中文

文

Author
Year
Title

Journal
Volume

Issue
Pages
ISSN

CrossRef
PubMed

*Digital Object Identifier
數位物件識別碼

西文+前2頁有正確DOI*

資料匯入 – PDF匯入

84
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Digital Object Identifier
數位物件識別碼



PDF單筆匯入方式

86



PDF多筆匯入方式

87



PDF查看

• 利用EndNote閱讀器開啟PDF檔
• 利用其他閱讀器開啟PDF檔
• 另存PDF檔
• 將PDF檔轉換為相對連結開啟
• 重新命名PDF檔(自定義)
• 重新命名PDF檔(依設定欄位內容命名)
• 刪除

88



PDF預覽

89



90

自行鍵入與夾帶檔案



資料匯入 – 自行鍵入

91

1. 文獻類型[Reference Type]要選擇正確。
2. 一位作者一行，每位作者皆獨立一行。
3. 當以英文輸入時，作者姓氏在前要加逗點，如: 

Wang, Da Min ；姓氏在後不用加逗點。同篇
書目資料請統一格式。

4. 單位英文後方請加上「,」符號，如: 
「Ministry of Health and Welfare,」

自行鍵入愛注意：
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Reference  Type
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填入書目資料

94



夾帶附檔

95



使用者可以透過 EndNote Library 中的 Groups 功能，
分類管理個人 EndNote Library 中的書目資料。

管理書目資料 – Groups

96



Group (一般群組): 
使用者自訂分類。

From Groups (集合群組): 
利用現用群組進行交集、聯集
或是排除而產生的群組分類。

Smart Group (智慧群組): 
使用者訂下篩選條件，符合
的文獻資料自動進入該群組。

Groups 的三種型態

97



建立 Group

98



可自行輸入（更改）群組名稱。
剛建立的群組內，目前沒有任何文獻資料。

建立 Group
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建立 Group

在 EndNote Library 中點選要分類的文獻資料，按住
Ctrl 鍵可不連續複選，選好後按拖曳至群組內。
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建立 Smart Group 

101



可自行輸入群組名稱。

使用者訂下篩選條件，符合的文獻
資料都會自動進入該群組。

建立 Smart Group 
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符合的資料自動進入該群組中

建立 Smart Group 

103



建立 Group Set 

104



建立 Group Set 

分類群組的標題，可透
過前方箭頭縮展群組
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建立 From Groups 

106



可自行輸入群組名稱。

使用者選擇要集合的群組，並選擇
布林邏輯（And, Or, Not），符合
的文獻資料自動進入該群組。

建立 From Groups 
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符合的資料自動進入該群組中

建立 From Groups 
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使用者可以透過 EndNote Library 中的 Tags 功能，以
另一個維度分類管理個人 EndNote Library 中的書目
資料。

管理書目資料 – Tags

109



在 My Tags 區塊 按右鍵
呈現 Tag 功能選單

建立 Tags 

110

點擊右上角＋號，可快速進
入 Create Tag 新增一個Tag
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Tag 新增成功



Manage tags 鍵在
每筆文獻預覽頂端

管理 Tags 

112

新增 Tag

目前已新增的 Tag

搜尋 Tag

本篇文獻已使用的
Tag
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多筆文獻歸入 Tags 分類

選擇多筆文獻並拖曳
至特定 Tag 即可分類
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找重複書目
─ 從EndNote Insert Citations



115

點選欲找重複書目的資料範圍後，
再點擊找重複功能



116

以兩欄式畫面呈現重複書目（預設
比對作者、年代、標題和文獻類型
四個欄位內容）

拉動時兩筆資料欄位會一起滾動，左欄呈
現灰底為兩筆資料有差異的欄位，可自行
剪貼編輯
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欄位檢查編輯完成後，即可
以 Keep This Record 保留
較完整的書目，另一筆就會
被移到 Trash
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點選 Cancel 會
跳出找重複功能



119

在頁面上呈現由 EndNote 自動判斷的
重複書目，並反白較後匯入的書目資料，
確認反白的資料可被刪除（特別留意是
否有附檔），再以 Delete 鍵快速批次
刪除重複資料。
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獲取全文



121

全部文獻
特別中文或無DOI的文獻

西文且有DOI的文獻

Attach file Find Full Text

1

2

3

1

2



注意事項

122

Find Full Text

查找結果

勿短時間下載大量全文

機構網域內查找結果較佳

網路連線

Preferences>OpenURL Path

機構網域內 OpenURL Path

自動下載全文並夾帶

試試 OpenURL Link
或詢問館員



新增書目格式
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輸入書目格式名稱

129



130



請求更新或新增書目格式方式
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Cite While You Write 
for WORD



引文與參考書目

Citation-引文(註)
Bibliography-參考書目(文獻)

功用
 加強/支持內容信度
 避免抄襲疑慮
 作為同主題資料參考依據

137
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Cite While You Write 工具列

Windows 版 Word

Mac 版 Word
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插入引文
─ 從EndNote Insert Citation



1_選取欲插入之Reference

140

2_原始路徑插入文獻

2_快捷鍵插入文獻



141



142

插入引文
─ 從WORD Insert Citation



輸入關鍵字，點Find檢索

選取欲插入之Reference
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編輯引文



若需編輯參考文獻，可利用
Edit Reference 進入
EndNote Library 中編輯

146
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• 可回到EndNote Library 中更改該參考文獻
的書目資料內容

• 查看該參考文獻是否有更新的書目資料內容
• 移除引文
• 插入引文
• 從現有library中更新資料

可在引文中插入字首與後綴詞與頁碼，
例如想顯示如下格式: 
(請參照林嫈沛, 2022, P. 37，圖1) 

請參照

，圖1

37
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149

改換格式



在 Style 預設常用清單中選取格式
或到最上方 Select Another Style
進入完整格式清單中選取

150



151

回到Library 點選 Select Another Style
進入格式清單並在 Quick Search 輸入關
鍵字後，以鍵盤上 Enter 進行搜尋
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格式已新增至常用清單



在常用清單中即可
找到新格式並套用
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154

移除參數



含有參數的檔案請務必存檔
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移除參數會以另開新檔方式呈現（未儲存）
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157

Word for Mac 移除參數

在 Mac 版的 Word，
需從 EndNote 的標籤
面版點選 Tools 下的
Covert to Plain Text
以移除參數
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備份



建立EndNote Library會產生兩個檔案

159

My Endnote 
Library.enl

存放書目資料及
開啟之檔案

My Endnote 
Library.Data

夾帶全文或圖片等附檔時會同時
建立副本存放於此資料夾

※ 不要直接在隨身碟操作及上傳至雲端硬碟



將檔案進行壓縮備份

160
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Compress  Library

將 Library 資料夾及 .enl 檔壓縮成「.enlx」

EN21 Sample
.enl

EN21 Sample
.data

Library壓縮備
份檔.enlx
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Library壓縮備份
檔.data

Library壓縮備份
檔.enl

壓縮檔備份是個保險的概念！
備份檔連點兩下，開啟就可以使用

Library壓縮備份
檔.enlx

還原 Compressed  Library
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管理書目資料 – 同步及分享功能

164

使用者如果有需要進行異地存取同份Library，能使
用同步功能將書目資料上傳至 EndNote Online 。

分享 Library 可用於與小組成員、研究夥伴進行書目
資料分享，能選擇分享範圍是整個Library或對個別
群組（限一般群組），並且可調整對方操作權限。

※ 需有EndNote個人化帳號(可免費註冊)



EndNote Library 同步功能
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鍵入兩次常用Email

表格必填區*
密碼需含特殊字元

鍵入帳號密碼
(WOS帳密也適用)

按OK後即登入

註冊個人化帳號
(如已有個人化帳號可跳過)

166



同步的詳細資料

167



可利用EndNote Online
查看同步的資料

168



169

一個帳號，在每個裝置只與一個.enl檔同步

用APP直接瀏覽
EndNote Online

xxxx@mail.com.tw

EndNote Online



EndNote Group 分享功能

171



鍵入分享對象的 Email

鍵入 Email 中想輸入訊息(可不填)

權限設定：
• 檢視及編輯
• 只供檢視

鍵入後寄出邀請信

172



分享對象需收邀請信才能查看

連結進入即可查
看分享的Group

173
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分享Group

175

可分享Custom Group，Smart 
Group 和 From Groups 無法分享



分享後調整權限

分享對象權限

• 移除分享對象
• 重新寄送邀請信
• 權限:只供檢視
• 權限:檢視及編輯

176



群組前方圖示改變代表
為「已分享群組」

177



EndNote Library 分享功能

178



鍵入分享對象的 Email

鍵入 Email 中想輸入訊息(可不填)

權限設定：
• 檢視及編輯
• 只供檢視

鍵入後寄出邀請信

179

分享功能路徑



分享對象至信箱收邀請信

連結進入即可查
看分享的Group

透過連結進入

180



登入EndNote Online帳密

181



完成邀請接受，即可使用

Share Library 使用方式

182
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修訂紀錄

使用者可以透過此
功能查看修訂紀錄
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EndNote Web

184



EndNote Web 特色

185

隨時管理
輕鬆建立、匯入、查看書目資料及全文。

資料更新
使用 Metadata update is available
將已匯入書目資料更新。

介面升級
更貼近 Endnote 軟體介面。
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EndNote Web 如何同步 Library ？

註冊

登入
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EndNote 個人化帳號註冊方式

註冊

密碼須同時包含：
八字元以上
英文、數字
特殊符號
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EndNote Web 登入及同步 Library

登入

第一次同步會詢問是否要進
行本機備份。

同步完成
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EndNote Web 登入

輸入 Library 同步時
使用的帳密登入

https://web.endnote.com/login

https://web.endnote.com/login
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EndNote Web 介面介紹

文獻分類

Groups

Library 中檢索

書目資料

快捷鍵

簡易查看
編輯

PDF 閱讀

活動紀錄
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匯入書目資料



192

匯入書目資料
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Tasks

可查看近期 Library
新增、更新書目資料等活動記錄
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EndNote Online v.s. EndNote Web

EndNote Web 更方便
查看 Groups 階層
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EndNote Online v.s. EndNote Web

EndNote Web 可直接使用 PDF
閱讀器查看PDF全文



196

利用欄位限縮書目資料

在輸入檢索詞後會自動顯示，
可輸入第二個檢索詞進行

交集（AND）、聯集（OR）

檢索關鍵詞

包含
不包含
等於
不等於
開頭包含
結尾包含
欄位空白
欄位無空白
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利用欄位限縮書目資料

清除所有欄位限縮條件
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Metadata update is available

Metadata update 利用 Crossref 查詢
該書目資料是否有可更新資訊
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Metadata update is available



200

Metadata update is available
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Windows VS. Mac 功能差異

功能 Windows Mac

Preferences
偏好功能設定

Edit 選單 EndNote [版本] 主選單

Check for updates
確認最新版本

Help 選單 EndNote [版本] 主選單

About EndNote
確認目前版本

Help 選單 EndNote [版本] 主選單

Customizer
Mac 客製選單

無 EndNote [版本] 主選單

Filter 匯入 Option已明列於選單 需打開左下角 Option

Save as package
Mac 獨有

無
有，放到 Windows系統則為
資料夾內含 .enl和.data 檔案
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撤稿警示
Retraction Alert



Retraction Alert 撤稿警示
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※ 須有 EndNote 個人化帳號（可免費註冊）並同步過

引用因故撤稿的文獻，將影響學術研究的品質。
可怕的是，您不知道您的參考文獻是否遭撤稿了！

EndNote 20.2以上版本皆與 Retraction Watch 資料
庫連結，Retraction Alert 讓您即時瞭解個人
EndNote Library 及 Citations 中是否含有已撤稿的文
獻。



簡述撤稿原因，點擊
Read More 可連結至該
文章出版社網站了解詳情。

若比對查有撤稿文獻，
自動建立 Retractions 群組，

並於右欄顯示詳細資訊。
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須先登入個人化帳號與
EndNote Online 同步。



在 CWYW- Insert Citation
搜尋引用文獻時，撤稿文獻

前方會出現警示圖案
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21版未出現此功能



簡述撤稿原因，點擊
Read More 可連結至該
文章出版社網站了解詳情。
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當您的 Citations 含有
撤稿文獻時，CWYW 
中會顯示 Retraction 
Alert，點擊可查看撤
稿資訊。
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Compare Versions



單筆書目比對還原

若您在編輯書目時，刪除某欄位或打錯字，又
誤按了儲存，可利用 Compare Versions 功能，
比對在不同時間點儲存的書目資料內容，並還
原至正確的時間版本。

※ 需有EndNote個人化帳號(可免費註冊)
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在預覽區Edit頁籤中，Compare Versions

在最上方編輯功能區。
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右側選單可用 Use this version

選擇其他時間版本

左側為目前版本

右側標示為灰底的為兩版之間
內容有差異的欄位


