
圖書館空間借用服務 



服務項目-空間借用服務-空間預約系統 



輸入帳號密碼登入 

教職員工生 
請使用校務系統帳號與密碼登入。 
第一校區同學：密碼預設為身分證後4碼。 
楠梓旗津校區同學：請使用原校務系統密碼。 
若要更改密碼，請至校務系統更改。 



場地預約申請 



討論室預約申請-選擇區域 



討論室預約申請-選擇場地 



討論室預約申請-選擇預約日期 



討論室預約申請-預約 



討論室預約申請-勾選時段後確認預約 



討論室預約申請-確認預約資料 

討論室為3人以上方可
借用，須鍵入其他2位
共同申請人資料 



討論室啟用 

門外卡機依序靠卡啟用空間 



討論室啟用 

門外卡機 門內卡機 

插卡開啟電源 靠卡啟用 



研究小間預約申請-選擇區域 



研究小間預約申請-選擇場地 



研究小間預約申請-選擇預約日期 



研究小間預約申請-預約 



研究小間預約申請-勾選時段後確認預約 



研究小間預約申請-確認預約資料 



研究小間啟用 

門外卡機 門內卡機 

靠卡啟用 插卡開啟電源 



座位預約申請 



座位預約申請-選擇座位區域 



座位預約申請-選擇預約日期 



座位預約申請-勾選預約時間並預約 



座位預約申請-確認後預約座位 



啟用座位-輸入帳號密碼登入 

建工/燕巢：教職員工生，帳號密碼與校務行政系統相同。 
楠梓/旗津：教職員工生，帳號密碼與校務行政系統相同。 
第一校區：教職員工，帳號密碼皆為身分證號(密碼首字為大寫)。 
第一校區：學生，帳號密碼為 學號/身分證號。 



啟用座位-借用資料顯示 

桌面右下角會顯示登入資訊及剩
餘使用時間，若後面時段無人預
約可再續借，使用完畢點選登出 


